PRINCIPII SI CRITERII DE SELEC TIONARE A DOCUMENTELOR

INTRODUCERE

Arhivistica si informarea documentan documentaristic) sunt doé discipline care
au drept sfer de cercetare documentele scrise. Arhivistica dis@plina care are drept domeniu
de investigae izvoarele scrise pe supiousor deteriorabilisi pe baza #rora se efectueaz
cercefri fundamentalesi aplicative in vederea stabilirii saliior optime de selgmwnare,
ordonare, inventariere, conservargalorificare a documentelor.

JArhivistica estestiinta care se ocudpcu teoriasi practica in arhive. Arhivele ca
pastratoare de prestigi antichititi, ca @stritoare a cungintei de sine a popoarelor, constituie
condiia ,sine qua non ,pentru reconstituirea unui popor”

»Stiinta arhivistia, prin cercetrile ei fundamentalesi aplicative, are drept scop
crearea celor mai bune cotidpentru muné in arhive. Indiferent de forma pe care o adzast
materialele arhivistice, toate arhivele din lumentoo izvoare istorice careiinuresc aspecte
economice, sociale, politice, culturale ale unypqusau se refera reliile interngionale™

Informarea documentarstudiaz informaiile, datele cuprinse in documente, in
publicaii, elaborand apoi mijloace de cercetare eficiadgeprelucrare analiticsi sintetici, de
regisire a datelogi de transmitere a lor cat mai bine la beneficiar.

,Documentele sunt,sadar, puiitoare de inform@ si servesc transmiterea acestora in
spaiu si timp. Ele sunt utilizate n diferite domenii deti@itate ale omului constituind obiect de
studii ale diferitelor disciplinstiintifice si se afti depozitate in arhive, biblioteci, muzee.”

CUPRINS

Selegionarea este activitatetiintifica de cea mai mare importanintrucat in cadrul
ei se aprecigzimportana documentelor sau inutilitatea unora dintreselee hotiraste pistrarea
sau eliminarea lor definitly angajand astfel in cel mai inalt grad, respotisatieia organizgilor
detindtoareasi creatoare de arhivsi a Arhivelor Statului ca o institie investiti prin lege &
coordoneze aceashctivitate.

Criteriul principal de selgimnare a documentelor este, in principiu, valoarea
documentului. Un rol deosebit de important revinehivelor Statului pentru indrumarea
activitatii de selegonare in raport cu fondurile puse in lucru, deujelocumentelor, de nivelul
organizaiilor ca verigh in sistemul instittional al epocii in care au fost create documengele
implicit al arhivelor.

Selegionarea documentelor are ca principale obiective:

» Stabilirea izvoarelor documentare de impogagtiintifica, ce trebuie fstrate
fara un termen anume;

» Eliminarea actelorafa valoarestiintifica ori practic;

» Descongestionarea gplar de depozitare;
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» Reducerea volumului altor opérni arhivistice (evideta, cercetarea
stiintifica, microfilmarea etc. );
» Facilitatea accesului la informastiintifica;
Literatura de specialitate consemriegmtru principii care stau la baza acestei

activitati:
principiu concepei istorice sau al abo#di istorice;
principiul complexittii;
principiul multilaterittii sau al aborarii multilaterale;
principiul istorismului.

PwonpE

intre principiile selegonarii ca unul dintre cele mai importante poate fi sidierat
principiul conceptiei istorice, conform d&ruia in aprecierea valorii documentelor o impogan
deosebit 0 au condiile n caresi-a desfisurat activitatea, rolul jucat, pga in care s-a aflat,
atribuiile pe care le-a avut creatorul fondului afeut documente sunt supuse s@l@eirii.

Principiul complexitatii impune ca valoarea documentulairsi fie aprecidt separat,
pe fonduri, ci in funge de interdependensi legaturile reciproce ale creatorilor de fonduri.

Principiul multilaterititii pretinde ca aceastapreciere & se realizeze avandu-se in
vedere documentele in ansamblul fondglunu Tn cadrul grupelor , seriilor, compartimentelo
etc.

Principiul istorismului are in vedere perspectiva folosirii acestora irtowii
impunand necesitatea de ats® seama nu numai de punctul de vedere al prdmentusi de
perspectii, cand, in legtura cu noi factori, documentele patpita ale insemitate.

Dintre criterile de apreciere ale valorii docunadat pe primul plan se situeaz
continutul informa tional-documentar, valoarea de nirturie a informa tiilor cuprinse in
document, indiferent da@cestea sunt de interes locakjor@al sau interngonal.

Evenimentele sau imprejutirile istorice remarcabile cu ocazia &rora au fost create
documente, de asemenea, intre criterile deil@e selegonarii, ridicand la cote valorice
deosebite acte care in alte camdir fi fost distruse.

Creatorul fondului sau emitentul documentului, instituie sau persodnfizica,
imprima o autoritate mai mare sau redukcumentului, situandu-l la scara valarjge o treapt
in concordata cu importara rolului pe care creatorul |-a avut in cadrul etgi.

Vechimea documentuluise inscrie intre principalele criterii valorice pfacare a
determinat limitarea in timp a sef@marii in general, in funge de evenimente sau momente
istorice importante.

Valoarea practica de lunga durata si valoarea juridica contribuie in mod
substarial la conturarea valorii istorice a documentelor.

Regisirea informatiilor in documente insumative (sinteze) pune sub semnul
intrekarii valoareasi deci necesitateaaptrarii documentelor insumate.

Distrugerea paiala a unor fragmente de fonduri impunesfrareasi a unor
documente cu un c@nut informgional mai redus, In acest caz devenind operanériurit
volumului de documente care s-a fstrat dintr-un fond sau dintr-o perioada a existenei si
activitatii creatorului.

in stabilirea valorii istorice a documentelor mgieceaz , uneori cu o pondere
deosebtt, si alte criterii:

» valoarea artistica (ornamente, miniaturi, grafia);
» suportul deosebit(pergament, itase, papirus, caagle copac etc.);
» semne de validare deosebite



» starea de conservare.

CONCLUZII

Desi la noi intara, puine persoane realizeammportana arhivelor, din ce in ce
mai multe sociéiti au inceput & acorde ateie fondurilor arhivistice. Acest depozit ti@nal de
informatie scrig a fost alétuit prin grija arhivitilor si a arhivarilor carai-au cgtigat un loc bine
definit in ierarhia documentatilor.

» Arhivele sunt tezaure prin care se legitimaapoporul nostru in fga lumii
intregi ”
Nicolae lorga
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