GHID PENTRU SCRIEREA ESEURILOR

SECTIUNEA | - SUGESTII GENERALE

1. Stabilirea temei

De obicei subiectul sau tema unei krcde seminar, a unui eseu ori a unei dnictle
diploma este sugeratde ctre profesor, dar adeseori se afposibilitatea alegerii intre
mai multe ogiuni ori chiar a unei formdti personale.

1.1 Alegerea temei
In cazul in care vi se ofiemai multe oguni, nu alegé o tend n legitura cu care ave

convingerisi sentimente foarte puternice. Origjivga spre o teriipe care gdori s-0
aprofunda#i, mai degrab decit étre una pe care considérai 0 cunoateti deja.

Daa atunci cind citi intrebarea sau formularea temeieste deja foarte claispunsul
pe caredorisi si-l dai, acest lucru ar trebuéisie un semnal de alainRiscul este acela
de a produce o lucrare cispunsuri gataatute, care nu va fi apreciade profesor. Este
sigur @ vei obtine o noi mai bura alegind o ait tema.

Tnainte de a alege o anutntems, analizai cu atetie formubirile propuse. Nu regionai
spontan la anumite cuvinte sau expresii, ci ingesdantelegei cit mai exact integia
profesorului. O disdie cu cfiva colegi s-ar putea dovedi extrem de fructddasacest
sens.

1.2 Propunerea unei teme

Atunci cind tema este progude atre student, acesta trebuieacorde o deosehit
atertie formulkrii si si se asigure de acordul profesorului Thainte deege cercetarea
propriu-zigi.

In analiza propriei propuneri studentul se poatesiade urnitoarele intrefri:
Este aceasta o problemou adedirat importari?
Sint eu cu adewvat interesat de aprofundarea acestui subiect?
Prezint el un interes suficient de larg?
inteleg eu raporturile temei de studiu cu contextuil larg din care face parte?
Am eu suficient acces la literatura de speciaitatevant pentru tema alea®

Incadrarea temei in literatura existefrt domeniu este extrem de importgamermiind
evitarea unor riscuri cum ar fi:

- formularea unor false probleme;

- concentrarea asupra unei probleme care a fosivedi deja;

- evitarea unei linii de argumemigcare a fost invalidatde cerceirile anterioare;

- alegerea unei teme prea complexe pentru nidelwompeteti al studentului
sau pentru posibilitile de informare aflate la dispgiz sa.



Folosul maxim in urma studiului rezaildin alegerea unei teme care se discutent in
literatura de specialitate sau in mediul academieabesiastic, cu congia ca aceastas
reprezinte, cel gin intr-o oarecare #suid, o chestiune de interes pentru student.

Atentiel Tema aleastrebuie & fie suficient de restriligpentru a permite o tratare
aprofundai. (Alegerea unei teme prea generale sau prea exsie cea mai ainiuita
greseah facuti de ctre studeti.) Amploarea temsji nivelul de aprofundare depinde de
caracterul luctrii, acestea crescind peisura urérii pe scara complexitii si

competerei academice.

1.3 Clarificarea temei
Dupa alegerea temei, felegerea acesteia trebuie adiaitilizind Tntrekiri cum ar fi:
Care este elementul central al temei (subiecid@$pre ce ni se ceré scriem?
Ce anume ni se cer& argumerdm sau § contrazicem?
Sugereax formularea un anumit mod de abordare a problemei?
Solicita ea 0 abordare teoretisau practig, general sau specifig, analitici sau
comparatii?

Analizai tema h primul rinddin punctul de vedere al l&grii cu cursul pentru care
lucrarea respectiva fost solicitat. Abia Tn al doilea rind incergasa stabilii conexiuni
cu alte cursuri.

2. Proiectarea cercetarii
Aceasta Tnseamirformularea unui model teoretic pentru dgsfarea cercétii care se va
materializa Tn lucrarea solicitatie profesor. Modelul trebui@ suprindi cel pdin trei
elemente:

- Scopul cercéitii

- Ipoteza de lucru

- Abordarea hermeneutic

2.1 Scopul cerceiii

Dac nu urndiriti un obiectiv concret, cu sigurginca cercetarea nuawa conduce nigeri.
De aceea este extrem de folositor a formula indarrcit mai pregi ceea ce vigsa
realizai sau 4 dovedii prin cercetarea, respectiv prin lucrarea la saag angajat.

Scopul trebuie formulat in termeni pragmatici, aeticastfel incit atingerea sau
neatingerea luizspoat fi evident la sfisitul cercetrii.

Adeseori este folositor pentru profesarcsinoass de la inceput obiectivul (sau
obiectivele) luciirii pe care o examineazAcestea ar putea sta la Tnceputuldgr
alaturi de structura ei.

Includerea expli¢ta scopului intr-o lucrare estetmmali. Cu toare acestea este
recomandabil. Nu uitati! Cu cit profesorul este mai muinit de lucrarea voagircu atit
veti fi dv. mai fericki la primirea notei.

2.2 Ipoteza de lucru




Ipoteza de lucru reprezinb idee provizorie, 0 presup@aiinitialda cu care pornim in
cercetare. Ea trebuie formuldh sa fel incit 4 poat fi confirmat sau infirmal in
cursul cerceirii teologice.

Spre deosebire de scopul cefidgtcare este formulat in termeni pragmatici, gxa de
lucru are un caracter conceptual, ideatic. fiara esetiala estedeclaryareasi
diregionarea infiald a cercedrii.

Punctul de plecare in formularea ipotezei de lucreprezini ceea cagtim deja despre
subiecul Tn studiu, precusndiregiile posibile de continuare a ceragfor.

Ipoteza de lucru trebuia satisfad un nunar de condiii:
- g1 permiti formularea de dedticsi si condud la luarea unor decizii;
- g1 fie formulat clar, fira echivoc, pentru a putea fi validegau invalidat;
- g poati fi testati pornind de la metodeke datele disponibile;
- gi fie relisti, nu fantezist

2.3 Cheia hermeneutic

Cheia hermeneuticeste un concept, un ansamblu de concepte sau del mtegrator in
lumina cruia vor fi interpretate faptele rezultate din etacesi care va da coergn
cercelrii si lucrarii rezultate din aceasta. Cheia hermenéutite cel mai subtii mai
dificil element al modelului teoretic pe care iprezint planul cerceirii.

Pentru un student cu finiE experiemi Tn cercetare sau care nu cugteasuficient de bine
domeniul de studiu, formularea apridgr@& unei chei hermeneutice s-ar putea dovedi un
lucru prea dificilsi de aceea ar putea fislati de o parte, pentru inceput. Cu toate acestea,
cu cit aceadtdeprindere va fi instita mai curind, cu atit ludrile pe care le va elabora
cineva vor @pata mai mull coerema.

Identificarea acestui factor integrator este adesgzestiune de intti¢ si, dac nu este
formulat de la inceputul cerdeii, este posibil ca elisse impu# ca o necesitate, pe
masuia ce acumuim noi date asupra problemei in procesul de ceretar

3. Cercetarea propriu-zisa

Este recomandabil ca pegmea luctirii sa fie incepud cit mai devreme posibil, pentru a
permite gindirii & framinte n tihi subiectul. Acest lucru poate oferi ocazia ideati

de informaii ori ilustratii interesantsi relevante in locuri nggeptate d4sind de asemenea
subcontientului posibilitatea de a ne oferi idei creatimeabordarea cerceii.



3.1 Privirea de ansamblu

Daai stiinta moder# pacatuieste prin ceva, aceasta este n primul rind prin dérea
fragmentai a realititii. lata de ce este de mare folos ca atunci cind esteipssie
porneast de la o imagine de ansamblu asupra problemeistalide la o inelegere a
legaturilor ei cu alte domenii.

Acest deziderat poate fi implinit prin citirea urauticol de sintez sau prin lecturarea
rapick a unei arti simple asupra subiectului respectiv. Nu este reestoluati notite, Ci
doar 4 va familiarizai cu problematica aflatin discuie.

In punctul de inceput al cerdet este de asemenea de folos clarificarea terragiei cu
care véi opera. Acest lucru este deosebit de importantaies in domeniile Tn care nu
existi Inci o terminologie unitdrsi stabik (asa cum este cazul, dirigate, in teologia
evanghelia@ romaneast. Operaia va fi continuat pe parcurs, pe #8ui ce se vor ivi noi
termeni care se cer definiAtentie! Consecveta terminologié este o condie baz a
unei luctri de calitate.

3.2 Lista bibliografic

Daa profesorul nu sugereael insgi 0 anume bibliografie, aceasta poate fi adainat
apelind la bibliografia genetah cursului sau la indexul tematic al biblioteEiecare
lucrare consultatconduce la alte luari, care pot fi consultate Tnasura timpului
disponibil. Aceste sugestii bibliografice pot fisife in introduceri, in notele de subsol, n
listele de lecturi recomandate, in lista bibliogratia la sfisitul cartii.

Atentie! Unii studeni se lag dusi de ispita amplifidrii continue a listei materialelor de
studiu, pi acolo incit sint copégsi de volumul informdilor sau inté in crizi de timp.
De aceea recomaiith 0 serie de criterii in alegerea materialului ioigptafic:

- Sursele primare (de exemplu textul biblic sawakile autorilor studig) au
prioritate faia de sursele secundare (lucrdespresursele primare).

- Pe cit este posibil, aleg&icrarile cele mai importante ale exgiér in domeniu,
nu luceri de importagi secundat, ale unor autori minori.

- Evitai sa alegei autori care repreziato singuit scoak de gindire, mai ales cind
aceasta reprezinpoziia dv. asupra problemei in digiu Scopul unei luéri este
formarea gindirii critice, testarea capagitde a ciniri diversele oguni posibilesi de a
argumenta in mod conviar si flexibil propria poziie.

- Luai Tn considerare timpul pe care 1l aja dispoziie, precunsi amploarea
lucrarii.

3.3 Intrehirile de studiu
Rolul intreldrilor este dea diregiona lecturasi de a evita pierderea de timqu lectura
integrak a Tntregului material bibliografic adunat.

Intrebirile de studiu au ca punct de plecare obiectivedhii si trebuie formulate Tnsa
fel incit ¢ ghideze studiul in vederea atingeeiiului propus.

3.4 Studiereasi fi sarea materialului
3.4.1 Principii generale




Manifestai respect pentru sursele de informare, dar nurfesiiorbeste. Expetii nu
pretind autoritate finalcu privire la afirmdile lor. Argumentele lor sint formulate pentru
a fi imburatatite.

Nu va pripiti a crede & ai decimat argumentele cuiva, formulate intr-o artaroicrare,
dar nu v fie teani ca dugi ce ai analizat evidetele g formulai o concluzie diferi. Tn
definitiv examinatorul dorge s fie convins @ &i interagionat cu materialul bibliografic
si ca v-ai format o poZjie proprie, bazétpe argumente solide.

Atentie! Profesorul nu este interesat in sentimendiedbpiniile dv. personale cu privire la
problema abordafin lucrare, ci intr-o potie clai, argumentdt formulat in dialog cu
celelalte oguni discutate in literatura de specialitate.

Atunci cind reproduagein text cuvintele cuiva, fologighilimele, identificind Tntr-o nait
de subsol autorul, titlul lugrii, editia si pagina de la care a fost luat citatul. Bac
reproducd in cuvintele dv. ideile unui anumit autor, ngiemati autorulsi sursa in nota de
subsol. A nu face acest lucru se ngraglagiatsi poate duce la ratarea autothat
examenului.

Pentru sugestii suplimentarauti in AnexeCum & studiezi o carte.

3.4.2 Sistemul de catalogare

Pe nmisura trecerii timpului & vesi confrunta cu un nu#m tot mai mare deacti, periodice,
articolesi copii xerografice (numite aici Tn mod geneoisiectg, pentru a &ror
organizare va trebuiigacei apel la ursistem de catalogarg stocare a materialului
bibliografic. Cu cit mai curind este rezoliatceast problend, cu atit mai mic este
efortul de catalogarg cu atit este mai mare economia de timp.

Un asemenea sistem trebuidiisdeplineasttrei condiii de baz:

Simplitatein organizare, intg@eresi utilizare;

Consecvegd in modul de exploatare;

Flexibilitate, in sesnsul de a putea fi expandat sau conceutitetat in termeni
generali sau specifici, damevoi.

Exista doua sisteme majore de catalogare a materialului kgdific:

Sistemul de catalogare individuadlfabetici - in care fiecare obiect este catalogat
separat, fiind stocat in ordine alfabétith conformitate cu o listde termeni cheie (care
se imbogteste continuu.

Sistemul de catalogare tematicin care obiectele sint catalogsitstocate in
baza unei structuri tematice prestabilite, pe aategenerale,iar in cadrul acestora pe
temesi subteme.

Fiecare dintre cele dawsisteme prezititavantajesi dezavantaje. Fiecare persadrebuie
si-si aleagi sistemul care slugge cel mai bine tipuluiz de personalitate. Sistemul
alfabetic este mai potrivit pentru firile analitida vreme ce sistemul tematic se potstee
mai bine structurilor sintetice.

3.4.31nregistrarea informailor



Rezultatele procesului de cercetare trebuie inraggsin scris, pentru a putea avea acces
rapid la ele in faza de elaborare a ducrLa dispoziia studentului se aflmai multe
posibile opiuni:

Inregistrarea obsenrviilor direct in lucrare- Este cea mai pin recomandabil
metodi. Ea nu permite utilizarea ulteridiaa rezultatelor cerci#rii (decit prin consultarea
lucrarii) si conduce Tn mod aproape inevitabil la plagiat.

Inregistrarea intr-un notes, pe fiecare sdiia parte- Nu este o metddprea
bura, deoarece ne facé gsedem lucrurile doar din perspectiva respectivess. Riscul
de plagiat este de asemenea foarte mare.

Tnregistrarea ntr-un notes, pe subganile ce formeaz structura luceirii - Este
0 metod mai burd, cu condijia de a avea la dispga de la inceput o sahibura pentru
lucrare (ceea ce estetpuplauzibil). Este foarte posibil ca dateterecesite o
reorganizargi aceasta va fi dificil de realizat, din pricinadii de flexibilitate a metodei.

Inregistrarea pe fie de lectusi - Este cea mai béarmetodi clasic, permiind
accesul imediai flexibil la datele Tnregistrate, precsilutilizarea lor ulterioat in alte
cercetri.

TInregistrarea intr-o baz de date coputerizat- Este cea mai bérsi mai flexibila
metodi moderra de inregistrare.

Fisa de lectuii este o foaie de hirtie sau de cartonisellfde niirimea unui sfert de caal
A4) pe care se adannformatii in procesul de lectédra materialului bibliografic, fie in
timpul lecturii, fie dug incheierea acesteia.

Pe fgele de lectur se noteaxdiverse tipuri de informa:
- idei importante;
- argumente pentru o anugnéfirmgie ori poziie;
- rezumatul unei anumite gemi de text;
- citate semnificative;
- reagii personale.

Inregisteirile Tn fise trebuie & fie clare, concisei si corespund continutului si scopului
lucrarii pentru care se face cercetarea.

Pe fiecare fia se noteazo singu# informaie, akturindu-se intotdeauna identificarea
sursei (autor, titlul lueirii, editia, pagina). Fsele astfel concepute vor putea fi rearanjate
ulterior, funaie de structura luérii.

Fisele pot fi depozitate Tn spiespecial destinate sau in plicuri, pe subiecfeié&nta in
utilizarea fselor de lectutr depinde de flexibilatea sistemului de organizastocare a
lor.

Inregistrarea informilor intr-o baz de date computerizatsub forma unor articole de
marimi variabile, asimilabile fielor de lectut, reprezini cea mai modet) mai rapid si
mai flexibila metodi de stocargi regasire a informéilor. Ea prezini mari avantaje:

Permite Tnregistrarea o singutati a informaiilor, acestea putind fi apoi
rechematai utilizate direct in orice documesitori de cite ori este nevoie, folosindu-se
un simplu editor de text.

Permite regsirea rapid si sigura a informaiilor (cu condiia Tnregistarii lor
corecte) prin multiplele facititi de cutare oferite de bazele de date.



Dezavantajul principal al acestei metode este Irigewcare prezidtfragilitatea
purtatorului magnetic de informee. Defectarea discului dur al computerului sau a
dischetei pe care se @afitocal baza de date duce la pierderea irecupeirabil
informatiilor. (Numai cei care au avut astfel de accidegitelti dintre utilizatorii de
computere au fost oare saute ele, pot Ttelege implicéile unei asemenea tragedii.)
Singura proteiie sigus este inregistrarea informiéor in mai multe copii. Nu & bazai
pe faptul & Dv. nu vi se poate intimplaacevaNu uitati! Conform legii lui Murphy
"daci ceva poateasmearg@ rau, va merge cu sigurgnrau”.

3.5 Selectarea informalor

Nu toate informgile adunate pe parcursul cerarétvor fi relevante pentru lucrarea
proiectali. Acesta este punctul in care trebuieufa prima selege si eliminarea
informaiilor nefolositoare.

4. Elaborarea planului lucririi

Pe parcursul cerceti va apirea tot mai evide#itnecesitatea unei struciurlogice a
informatiilor. In final aceasta va lua forma unei schemestibuind planul general al
lucrarii.

Fisele sau notele de lectiiprecunsi concluziile personale rezultate din studiu vor fi
apoi reorganizate pe cele trarg principale ale origrei lucrari: introducerea, tratarea
ncheierea.

4.1 Introducerea
In aceast prima parte se includ precig cu privire subiectul lucirii si la importana lui
(dac este cazul).

4.2 Tratarea
Aceasta este partea principal luctrii si trebuie structuratpe setiuni si subseguni, in
asa fel Incit 4 poat fi realizat cu wuringd urmarirea argumentului.

Tratarea trebuieasncludi analiza detali@ta chestiunii aflate in disge, prezentarea
obiectiva a diferitele perspective asupra problemga, @um sint ele reflectate in literatura
de specialitatgi argumentele in bazarora autorul luctrii opteaz pentru o anumit
pozitie, precunsi orice alte detalii relevante pentru subiectut@uz.



4.3 Incheierea

Ultima parte a lucirii trebuie 4 includi o recapitulare a ideilor principale, precgm
concluziile cerceirii, eventual perspective de continuare a céritéh viitor. Nu este
permis ca in acedsparte 8§ apaé elemente noi, ci doar o prezentare suédcnteea ce a
fost deja afirmat in corpusul lugri.

Dupi elaborarea planului lumii poate fi ficuti 0 noui selec¢ie a materialului informativ,
eliminindu-se toate datele care nu se incadrieglanul propus.

5. Redactar ea manuscrisului

5.1 Ordinea redadétii

Din raiuni de eficiema a muncii, redactarea lueii scrise nu se face in ordinea in care
apar diversele séani in versiunea findl ci se incepe cu concluziile, se redaciegmi
corpusul lucirii, iar la sfigit se scrie introducered se stabilgte titlul. Ceea ce rezult
este prima versiune a luchi. Aceasta urmeadizsi fie revizuiti Tn urma unei evafini
critice.

5.1.1 Elaborarea concluziilor
Formularea concluziilor chiar de la inceputul psadei de redactare a ldeii prezint o
serie de avantaje, cum ar fi:

- Orientarea redairii catre untel concret, evitind ezitile inerente unui demers
lipsit de un orizont clar.

- Asigurarea dintru inceput a unui final c§aprecis, evitind pcatul multor luciri
care nu au cu adasat un sfisit, ci doar se termin

5.1.2 Formularea primei versiuni a cgimutului lucrgrii
Nu are prea mare importgrunde anume incepeedactarea camutului lucrarii. Daca
existi 0 anume seitine sau subs@ane care ¥ intereseax mai mult, Tncepg acolo.

Atentie! Nu includei n lucrare nici o informge, oricit de interesaftr fi, daé aceasta
nu contribuie la clarificarea subiectului.

Este importantasavdi tot timpul Tn minte pe cel ce va citi lucrareadginai-vi-l ca pe o
persoad inteligenti, dar care nu are neapt cungtinte specializate. In definitiv dv.
sintei Tn acest moment ad@natul expert cu privire la subiectul discutat. Asteaa va
feri de a presupune, in mod nejustificatpcofesorul cunage deja anumite lucrusi ca,
de aceea, nu este necesalesnai megiondi.

Evitati pe cit posibil formulrile la persoana ntiia. In cel maircaz folodii persoana
ntiia plural.

Eseurilesi celelalte lucri cu caracter academic nu sint predici. De aceatgi stilul
predicatorial.

Ele nu sint nici scrisori adresate unor prietencare Tmgrtasiti convingeri comune.
Scopul dv. ar trebuiasfie acela de a putea convinge pe cititorii catesfim puncte de
vedere diferite. De aceea, alggei cu grij argumentele.



Atentie! Evitati Tn mod absolut jargonul evanghelic popular, "laju de lemn" arhiuzat
Tn mediile noastre. Oricit v-ar fi de greu, incgrsava traduce gindurile in limba
romari. Acest lucru este toguposibil. Nu uitai! Un semn sigur al innoirii vié
spirituale a unei comurii este Tnnoirea limbajului. In comusiile crestine acest lucru
este de apanajul teologului.

Dupi redactarea textului, reditconcluziile. Daé cele dod elemente nu se potrivesc,
facgi reglajele de rigoare.

5.1.3 Scrierea introducerii

Dupa redactarea corpusului ldch puteii trece la scrierea unei primei versiuni a
introducerii. Aceasta ar trebui formudh asa fel Tncit coginutul si concluziile lucérii sa
izvoras@ in mod natural din e§elul introducerii este de a crea interes pentruesib

5.1.4 Stabilirea titlului
Odaht ce aceastultima parte a versiunii imiale a maniscrisului a fost completasintei
Tn masui a stabili titlul luckrii.

Daci titlul a fost deja stabilit de profesor, aceasite dormularea care ar trebdise afle

pe pagina de titlu. Chigr in aceste congi va putgi permite libertatea de a alege un titlu
personal, careigeflecte pozia particulait pe care v plasat in tratarea subiectului. in
acest al doilea caz, titlul dv. ar trebaifge inscris pe prima padira luctrii propriu-zise.
Dupi acesta ar putea fi transcris scopul ducr

5.2 Stilul lucrarii
Stilul reprezind modul in care ne expram ideile. El ar trebuisindeplineast
urmatoarele condii:

- S fie simplusi direct.

- S evite jargonuki exprimarea colocviél

- S se materializeze n fraze scurte, concise.

- S fie personal, evitind artificialismyl pretiozitatea.

5.3 Formatul textului
Textul luctrii (indiferent dad este scris de mdndactilografiat sau tigit la imprimant)
trebuie 4 indeplineasturmatoarele condii:

- i fie scris pe hirtie alh de marime A4,

- sa fie scris pe o singérparte a foii;

- g cuprindh margini de cel ptin 2cm, de fiecare parte a foii;

- distana dintre rinduri &fie de un rindi jumatate;

- paragrafelesfie marcate fie prin alineat, fie printr-un ririddr;

- fiecare pagify, cu excepa celei de titlu, &fie numerotat.

5.3.1 Pagina de titlu

Prima pagig a luctrii, numita pagina de titlu, trebuigisuprind:
- transcrierea exach temei lucirii;
- numele studentului, anul, specializagegrupa de studii;
- numele profesorului al cursului;
- termenul de predare a ladr.



5.3.2 Structura luctirii

Urmatoarea pagintrebuie § cuprindi structura lucirii, pe seg@uni si subseguni.
Titlurile folosite Tn acea&tpagiri trebuie 4 fie identice cu cele utilizate pe parcursul
lucrarii.

Nu Tncepé textul luciarii pe aceegl pagiri cu cea in caregigprezentat structura.

5.3.3 Textul propriu-zis
Folosti pentru text acekatip (font) si aceea marime de caractere pe tot parcursul
lucrarii (cu excepia cazurilor metionate Th mod expres in prezenta lucrare).

In cazul titlurilor este permisevidenierea cu ajutorul caracterelor aldine (bold), otesi
(italice) sau subliniate.

Cuvintele din alte limbi utilizate Tn text trebweeideniate prin scrierea cu caractere
cursive sau prin subliniere.

5.3.4 Notele
Notele de subsol sint de preferat notelor plasaséikitul capitolelor sau la sSitul
lucrarii.

Exista doua tipuri de note:

- note bibliografice- in care se face trimitere la sursa unei anumftaingii din
text, si

- note explicative cuprinzind informgi importante, dar tanggiale, privitoare la
problema aflat in discuie.

Prima dai cind este mgionati o sur4, ea trebuiesredea in mod complet prenumeie
numele autorului, titlul ludrii, editura, loculsi anul publicirii, pagina.

Ex.: Beniamin Bragiau; Shema IsraelLogos, Cluj, 1992, p. 189.

In urmitoarele mefiuni ale aceleigi surse ea poate fi reda doar numele autorulii) tit
prescurtat al luérii (astfel incit & nu fie confundatyi pagina.

Ex.: Faragiau; Shemap. 25.
Indicii numerici ai notelor trebuie sgrideasupra rinduluii imediat dug textul la care se
referd, de obicei cu caractere mai mici decit restulukext In cazul scrierii cu mina,
indicii pot fi incercuii, pentru a fi repetacu mai mare gurinta.
5.3.5 Citatele
Toate citatele trebuieidie evideniate ca atare in text. De obicei acest lucru se fain

utilizarea ghilimelelor.

Daci este vorba de citat in citat, acesta se incadlieaz semnele si ».
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In cazul citatelor mai mari de trei rinduri (caretrebuie # fie mai multe de cinci intr-un
eseu de 3.000 de cuvinte) nu se mai folosesc gtldie Ele se evidgiaza:

prin plasarea la dist@mai mari fgi de marginea din stingadin dreapta
paginii, si distartarea cu un rind fa de text, Tnaintgi dupa citat, sau

prin plasarea la dist@mai mari fgi de marginea din stingadin dreapta
paginii, si utilizarea unor caractere de mai mici dimensiuni.

Fiecare citat trebuieidie insait de o noi bibliografici, precizind in mod exact sursa
acestuia.

5.3.6 Numirul de cuvinte
In finalul lucrarii, dupa textul propriu-zis, trebuieiadie Tnregistrat nurdrul total de
cuvinte, exact, in cazul lucrului cu computerul sgwoximat n celelalte cazuri.

Atunci cind se solicit ca lucrareaasaiba un anumit nuriir de cuvinte, acesta ar trebui
tratat ca un maxim admisibil, in afara cazului c3edprecizeairzaltfel. Astfel, dag limita
este de 3.000 de cuvinte, lucrarea ar trebails intre 2.80Gsi 3.000, iar nu peste 3.000
de cuvinte.

Cei care degsesc nunarul admis de cuvinte se afintr-un avantaj nelegitim fade
ceilaki colegi. Riscul unei asemenea practici este neluar considerare détme profesor
a textului care depeste limita admi4 si reducerea intr-o oarecareisni a notei.

5.3.7 Bibliografia

Lista bibliografic se plaseaizpe o foaie separgtdup textul luctirii. Ea trebuie &
cuprindi toate textele semnificativeati si articole) utilizate in cursul cerceti,
indiferent dag sint citate sau nu in lucrare, nienate in ordine alfabeticdupgi numele
autorilor.

Fiecare carte megionat n lista bibliografi@ trebuie & reprodué urmatorul
format standard:
1) Numelesi prenumele autorului (neagt in aceastordine).
2) Titlul si subtitlul complet al artii (scris cu caractere cursive) ,
3) Numele edituriki orasul in care se aflsediul acesteia.
4) Anul apatiiei.

Ex.: FARAGAU, Beniamin,Shema Israel: Alege via, alegindu-
L pe adedratul DumnezeuLogos, Cluj, 1992

In cazul articolelor de revistformatul standard este uftorul:
1) Numelesi prenumele autorului (neagat in aceastordine).
2) Titlul articolului (scris cu caractere normaiéntre ghilimele).
3) Numele revistei (scris cu caractere cursive).
4) Volumul, nunarul si data revistei.
5) Paginile intre care saggste articolul.

Ex.: NEGRUFJ, Paul, "Transformind lumeaCrestinul azi, IlI,
nr. 36, nov. 1994, p. 5-7
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Daci este vorba de un articol publicat intr-o carteqmfatul standard este utorul:

1) Numelesi prenumele autorului (neagat in aceastordine).

2) Titlul articolului (scris cu caractere normaiéntre ghilimele) urmat de
cuvintulin.

3) Titlul cartii (scris cu caractere cursive).

4) Numele editorului, precedat de cuvintul pretdad.

3) Oraul si numele editurii in care se afediul acesteia.

4) Anul apatiiei.

Ex.: YOUNG, Frances, "Patristic Christology",ArDictionary
of Biblical Interpretationed. R.J. Cogging J:L: Houlden,
SCM, London, 1990

6. Evaluarea critica

Aceasi prima varianti a luctrii trebuie 4 fie lasati deoparte timp de citeva zile, pentru
ca primele impresiisse estompezg si fie posibik o evaluare critig a textului. Aceasta
presupune ca lucrareasu fie scrid in ultimul moment.

Evaluarea poate fisurati de utilizarea celor zece intiébde control prezentate Tn Anexe
Cum g intocmeti o lucrare, p. 6.

7. Finalizarea lucrarii
Dupi ce v-ai evaluat in mod cit se poate de obiectiv lucrapedgi intra cu ea in faza de
finalizare.

Acesta este punctul In care se face reglajul flnadirii si se corecteazexprimarea. In
acest sens poate fi de un real folos citirea ce Yare a lucirii.

Si nu uitgi si predai lucrarea la timp. Intirzierea poate\&i coste siderea
corespunitoare a notei.
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